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Na osnovu €lan 2. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH™, br, 49/05.1 103/21), a u vezi sa Slanom 56.
Pravilnika o unutragnjoj organizaciji sluzbi za upravu Opéine Maglaj (“Sluzbene novine
Opéine Maglaj™ br. 13/22 13/24) 1 Odlukom o potrebi raspisivanja inferriog oglasa za popunu
upraznjenth radnih mjesta namjestenika w sluzbama za upravu Opéine Maglaj broj: 06-45-1-
213/26 od 06.02.2026. godine, Opéinski nadelnik Maglaj objavijuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjeStenika na gdredeno vrijeme putem
preuzimanja namjeStenika iz drugog organa driavne sluzbe

Obavje$tavaju se namjestenici iz organa drzavae sluzbe svih nivea viasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine da opéinski organ drzavne shizbe Opéine Maglaj vr§i popunu upraZnjenog
radnog miesta na odredeno vrijeme do povratka namjesteniice sa porodiliskog odsustva u
Slugbi za priviedu, finansije/financije 1 razvoj poduzemistva Opéine Maglaj, putem
preuzimanja namjestenika iz drugog organa drzavne sluzbe, u skladu sa odredbama €lana 21,
Zakona o namjestenicima ¢ organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine,

Popuna se vrii za sljedede radno mjesto:

Vidi referent za finansijsko - materijalno knjigovodstve, obradun poreza, plata i poslove
saldo kontiste '

Opis postova: Vr§i unos materijaino-finansijske, odnosno knjigovodstvene ‘dokumentacije
(ulazne. 1 izlazne fakture; izvodi i blagajna) u glavnu i pomoéne knjige hronoloskim redon,
utestvuje u pripremi i izradi periodiénih i godidnjih obratuna i finansijskih-izvieStaja, vodi
vanbilansnu i analificku evidenciju potraZivanja, obavlia poslove saldo konfiste kupaca i
dobavljada, tj. obaveza potraZivanja, obavlja postove saldo koiitiste kupaca i dobavljaca, .
obaveza i potraZivanja, vi§i izradu 10S obrazaca kupaca i dobavljata, najmanje po
polugadidnjem i godisnjem obratunu, vrii obradun poreza, vodi Knjigu sitnog inventara, auto
guima i potro¥nog materijala, vi&i mjese&ni obratun plaéa i toplog ebroka i ostalih naknada iz
radnog odnosa, vr3i obradun po ugovorima o djelu, privremenitm, 1 povremenim poslovima i
autorskim honorarima, vodi analititko knjigovodstvo stainih sredstava, vodi kartone liénih
primanja zd svakog zaposlenika, radi M-4 obrasce i DP obrasce za uposlenike, vodi
evidenciju i obradun bolovanja preko 42 dana i podnosi zahjev za refundaciiu ispladenog
bolovanja preko 42 dana‘od Fonda za zdravstveno osiguranje, izdajé potvrde o visini placa na
zahtjev wposlenika, organa i organizacija, vrdi avjeru 't‘_'c:araﬁu'ia_ra"za odobravanje kredita
uposlenicima, vodi evidenciju i prati stanje obaveza po odobrenim kreditima za svakog
uposlenika, radi obrazac RAD:1, kao i druge statistitke mijesedne i godiSnje izvjestaje, vrsi
obradun amortizacije i revalorizacije stalnih sredstava i obavlia i druge poslove po nalogu Sefa
Odsjeka, pomoénika opcinskog natelnika i opéinskog nageinika.
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U radni edios nieZe biti primljena osoba keja ispunjava opde i posebne uslove.

Opéi uslovi:

I

2.
3
4

8.

da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

da je punolietna,

da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obav[;anje poslova radnog mjesta;

da ia vrsta-i stepen Skolske spreme potrebnc za obavljanie poslova radnog mjesta
pretia Pravilniku-o unuir adnjoj organizaciji, '

daw posljedmu dvije gedine’ od dana objavljivanja infernog oglasa nij¢ otpustena iz
organa drzavne shuzbekao rezulrat disciplinske kazne na bito kojem nivou vlasti u

F ederauJI odnosno u Bosal i Hercegovini,

da nije obuhvadena odredbama &lana 1X1. Ustava Bosne i Hercegovine (., Nijedno lice
koje se nalazi via izdrEavanju kezne, izredene Presudom Medunarodnog Tribunala za
biviu Jugosiavifu, | niti jedna osoba koja je pod optuznicont Tribunale, ne moZe biti
kagndidat ili.imati bilo kojzu meimenovanis, :zbo;r ny i drugu javeu furkeifu na teritoriji
Bosne i Hercegovine ), o

dokaz o statusu namjeStenika (potvrda, uvjerenje i sl.) da je kandidat u radnom odnosu
na posiovima namjedienika 4 organu. drzavne sluzbe nia bilo kojem nivo viasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine,

da se protiv kandidata ne- voch kriviéni postupak.

Posebni uslovi:

i

I

§88— IV stepen. zavréena ekonomska $kela ili gimnazija
najmanje 1 (jedna) godina radnog staZa

poloZen struéni ispit za namjedtenike srednje stru¢ne spreme
poznavanjerada na ragunaru

poloZen vozadki ispit B Kategorije

Uz prijavu na oglas; kandidati moraju prileZiti sljedeéu dokumentaciju, original ili ovjerene
fotokopije:

uvjerenje.o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanja),

izved iz matigne knjige rodenih,

dokaz o strudhoj spremi, odnosno wvisti 1 stepenu 8kolske spreme {diploma/
svjedotanstvo o zavrienoj odgovarajuéaj srednjoj Skoli),

dokiaz o poloZenom strudnom ispitu {ako suispit pelo#ili),

dakaz o radoom stazi odnosne radnom iskustvu u struci (potvedu ili uvjerenje
trenutnog rukovodioca organa drzavne shuZbe/trenutnog posiodavea koja mora biti

‘piecizna i detaljna sa navedenim podacima o tome na kojim poslovima je kandidat

radio, ili fanijeg poslodavca o potrebnom tadnhom stazu ili uvjerenje Zavoda PIO/MIO
sa potvrdom pOJaanenle $ifre zanimanja iz uvjerenja tako da se moZe utvrditi sa
.kOJom stroénon spremom je kandidat radio, ili uvjerenje Porezne ispostave ovierene
potpisom i pe€atom u kojem sutaéno naznaCent periodi prijave i odjave kandidata,
dokaz o poznavanja rada na radunaru (certifikat/ potvrda, uvjerenje/ kopiju uspisnice-
indeksa sa fakulieta ili- drugi -odgovarajuél akt oviadtene ustanove koja potvrduje
poznavanje rada na racunary,

dokaz o poloZenom vozadkom ispitu B kategorije,
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_  ovierena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja iniernog ogiasa nije
otpuiten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat diseiplinske l\ﬁ?l'lb na bilo kojem nivou
vlasti b Federacijt, odnosno u Bosni- i Hercegovini,

-~ ovjerena izjava danije obuhvaden odredbama &lana IX1. Ustava Bosne © Hercegovine,

- dokaz o statusu namjedtenika (potvrda, uvjerenje isl)ydaje kandidat u radnom odnosu
na poslovima namjestenika u arganu drZavne sluzbe na bile kojem nivou vlasti u
Federaciji BiH u vrijeme objavljivanja intérnog oglasa.

Izabrani kandidat e biti duZan dostaviti dokaz o zdravstvenoj sposobnosti | uvjerenje da
se nevodi kriviéni postupak protvi njega prije stupanja na rad.

Napomena za kandidate:

- pod radnimm staZotn, podrazumijeva se radni $taZ nakon stefene sredije Zkolske spreme
(zavr¥ene odgovarajuée srednje Skolej, odgovara_]uceg stepena, na pos!ovima srednje
strudne spreme; s tim da se u radni staz ratuna i pripraviicki sta¥, te staZ ostvaren kroz
struéno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa obavljen u skiadu sa zakonom, na
poslovima srednje strucne spreme kako je to propisanc lanom 19. Uredbe o depunskim
posiovima osnovne d;elamostz _"'poslowma pomaodne dielatnosti iz nadleZnosti organa
drzavne sluzbe kOJe obavljaju namjestenlcl (--Sluzbene novine Federacije BiH*, br, 69/05,

29/06 i 65/‘20

ko_ja se‘tra
_nje strucne spreme ko :_.,u vrijeme przjema u radm odnos U Organ driavne
polozm strudni ispit, moZe se primiti u radni odnos,
aJkaste i roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni

- namjestenik:
sliszbe ima p Teh: dnr
ali je obavezan’ taJ ispit polozm 1
odnos,
- u skladu sa clanom 31 Prawlmka o sadrzaju i nadiny polaaanja struEnag ispita
namjestenika u organima drZavne stuzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (..Suzbene
novine Federacije. BIH*, br. 75/05, 46/15 1 7/1 9), osoba koja konkurise ili se nalazi na
radnom mijestu na kejem se obavljaju dopunski poslovi osnovne dielatnosti iz nadleZnosti
organa drZane sluzbe i koja nije poloZila struéni ispit- za namjeStenike, a koja je u
meduvremenu poloZila ispit opceg znanja prt,d Agencijom za drZavnu sluzbu Federacije
Bosne i Hercegovine u skladu sa odrédbama Uredbe o uslovima, natinu i programu za
polaganje ispita opéeg znaija i struCnog ispitd za kandidate za drzaynu sluzbu u cheracul
Bosne i Hercégovine {,.SluZbene novine Federacije BiH", br. 69/06, 78/06 i 63/08),

oslobodena je obaveza polaganja struénog ispita,

- Sa kandidatima Koji budn ispunjavali sve opée i posebne uslove za ovo radno mjesto,
‘obavit ¢e se intervju u vidu usmenog razgovora u foku kojeg Ce se kandidati detalinije
upoznati sa poslovima radnog mjesta na koje se prijavijuju.

Pravo prijave na oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa viasti
Federacije Bosne i Hercegovine.
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Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavijivanja na web stranici Op¢ine
Maglaj, pocev od 09.02.2026. godine, kada bi ovaj Interni oglas trebao biti objavljen
na oglasnim tablama svih organa drZavne sluzbe.

Prijave sa kratkom biografijom, kontakt telefonom i dokazima o ispunjavanju uslova iz
oglasa potrebno je dosaviti li¢no na protokol Op¢ine Maglaj ili putem poste preporuceno,
sa naznakom na koju poziciju se kandidat prijavljuje. na adresu:

Opéina Maglaj
Viteska ulica broj 4.
74250 Maglaj
INTERNI OGLAS
Komisija za provodenje Internog oglasa za popunu upraznjenog radnog mjesta u
Sluzbi za privredu, finansije/financije i razvoj poduzetniStva Op¢ine Maglaj
- NE OTVARAJ -

SKI MACELNIK
1/
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