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Na osnovu &lan 21. Zakona o namjeétemclma u organima dr¥avne sluzbe u Fedcracul Bosne i
Hercegovine {(*SluZbene novine Federacije Bil”, br. 49/05 i 103K2I) a u vezi sa ¢lanom 10.
31, 32, 38., 67. 1 69, Pravilnika o unutradnjoj orgamzacm sluzbi za upravu Opéine Maglaj
(“Sluibene novine Opéine Maglaj™ br. 13/22 1 3/24) i Qdlukom o potrebi raspisivanja
internog oglasa za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika u sluZbama za upravu
Opéine Maglaj broj: 06-30-4-1496/25 od 18.08.2025. gedine, Opéinski nadelnik Maglaj

objavijuje

INTERNIL.OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namje$tenika u-sluzbama za upravu
Opéine Maglaj

Obavjestavaju se namjestenici iz organa drzavne sluZbe svih nivoa Viastl i Federaciji Bosne i
Hercegovine da opéinski organ drzavne sluzbe Opéine Maglaj vr$i popuny upraznjenih radnih
mjesta na neodredeno vrijeme. u sloZbama za upravu Qpéine Maglaj, putem preuzimarja
namjestenika iz drugog organa drzavne sluZbe, u skladu sa-odredbama ¢lana 21. Zakona o
-namjestemctma u organima drzavne sluZzbe n Federaciji Bosne i Hercegovme (“Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 49/05 i 103/21).

Popuna se vr$i za sljedea radna mjesta:

1. Visi referent za finansijsko-materijalno knjigovodstvo, obrafun poreza, plata i
poslove saldo kontiste ~ jedan izvrilac u SluZbiza privredu, finansije/financije i
razvoj poduzetni$iva;

2. Vi§i referent za odriavanje premjera — jedan izvrSilac u Sluzbi za wrbanizam
geadetske i imovinsko pravne poslove opéine Maglaj;

3. Referent za odrZavanje premjera — jedan izvrSilac u ShiZbi za urbanizam:
geodetske i imovinsko pravne poslove opéine Maglaj;

4. Visi referent za poslove r'ase[j'enih’ lica, izbjeglica i povratnika ~ jedan izvigilac u
Sluzbi za beratke-invalidsku i secijalnu zastltu, opéu uprave i drustvene
djelatnosti Opéine Magiaj;

5, Referent - vatrogasac vozal — jedan izvrsilac u Sluzbi civilne zastite Optine
Maglaj ~ Profesionalna vatrogasna jedinica i

6. Referent —-vatrogasac, serviser vatrogasnih aparata — jedan izvrsilac u SluZbi
civilne zagtite Opéine Maglaj ~ Profesionalna vatrogasna jedinica.

Advese: Fiteske wiga bi. 4. 74250 Maglay, tél: 032 463 810, fox: 032465 377
wwiemaglal ba, H-pail opoinailmaglay. ba




U radni odnos mogu biti primijene osobe koje¢ ispunjavaju opée i posebne uvjete.

Opfi uvjeti:

1. daje drzavljanin Bosne i Hercegovine;

da je punoljetoa;

da ima opéu zdravstvenu sposcbnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

da imia vrsti i stepen Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta

prema Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji;

5. dau posljednje dvije godine od datia objavljivanja internog oglasa nije otpustena iz
organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kejem nivou vlasti u
F'e'd_era_cij i, odnosno.u Bosni i Hercegovini;

6. da nije obuhvadena odredbama &lana IX1. Ustava Bosne i Hercegovine ¢, Njjedno lice
koje se nalazi na izdriavanju kazne, izvecene Presudom Medunarodnog Tribunala za
bivsy Jugoslaviju, i niti jedna osoba kojd je pod optusnicom Tribunala, ne mofe biti

- kandidat ili-imati bilo kojzu heimenovany, izhormeili drugu javiu funkeiju na teritoriji
Boswe i Hercegovine ")

7. Dokaz o statusu namjestenika (potvrda, uvierenje i si.) da je kandidat u radnom

odnosu na poslovima namjestenika u organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivo

B

Opis poslova-za poziciju 1. Vil referent za finansijsko-materijalno knjigovodstvo,
obradun poreza, plata i poslove saide kontiste:

Vi3l unos materijalno-finansijske, odnosno knjigovodstvene dokumentacije (ulazne i izlazne
fakiure, izvadi i blagajna) u glavou i pomoéne knjige hronoloskim redom; udestvuje u
pripremi 1 izradi Periodinih i GodiZnjih obrauna i finansijskih izvjeStaja; vodi vanbilansnu
analitiékn evidenciju potrazivanja; obavlja poslove saldo kontiste kupaca i dobavljada, ti.
obaveza i potraZivanja; vi§i izradv [0S obrazaca kupaca i dobavijata, najmanje po
polugadi$njem i godisnjem obraduny; widi obradun poreza; vodi Knjigu sitnog inventara, auto
guma i potronog materijala; visi mjesedni-obratun plaéa i toplog obroka i ostalih naknada iz
radnog odnosa; vidi obratun po ugovorima o djelu, priviemenim j pevremenim poslovima 1
autorskim honorarima; vodi analititko knjigovodstvo stainih sredstava; vodi kartone lignih
primanja za svakog uposlenika; tadi M-4 obrasce-i DP obrasce za uposienike; vodi evidenciju
i ‘obragun bolovanja preko 42 dana i podnosi zahtjev za refundaciju isplacenog bolovanja
preko 42 dana-od Fonda za. zdravstveno osiguranje; izdaje potvrde o visini placa na zahtjev
uposlenika, organa i organizacijay visi ovjeru formulara-za odobravanja kredita uposlenicima,;
vodi evidenciju i prati stanje obaveza po odobrenim kreditima za svakog uposlenika; radi
obraza¢. RAD-1, kao i druge statisticke mjeseéne i gediSnje izvjestaje; vrdi obracun
amortizacije i revalorizacije -stalnih sredstava i obavija i druge poslove po. nalogu 3efa
Qdsjeka, pomoénika Opéinskog nagelnika i Opéinskog nagelnika.

Uslovi za vrienje poslova:

SS§ - IV stepen, zavrdena ekonomska 3kola ili gimnazija, najmanje 1 (jedna) godina radnog
staza, poloZen strudni ispit, poznavanje rada na radunaru-i polozen vozacki ispit B kategorije

Naziv grupe poslova: Ragunovodstveno-materijalni i informaciono-dokumentacioni
SloZenost postova: Djelimidno sloZeni

Status izvr§ioca: NamjeStenik

Pozicija radnog mjesta: Visi referent

Broj izvréilaca: jedan (1)

Adresa: Viteske wlica br. 4, 74230 Maglay, tel: 032 465 810, fox: 032 465 817
Wi maglag.ba, E-mailopeinaiiinaglaf.ba



Opis poslova za poziciju 2. Visi referent za od rZzavanje premjera:

Vil sve posleve oko premjera | odriavanja premjera zemljidta u razli€itim razmjerama; vrsi
uskladivanje starog { novog premjera i izraduje prijavne listove za zemljidiu knjign: abraduje
podatke sa terena kroz tehnicki elaborat; vedi potrebna rafunanja; kattiranja snimljenih terena
na odgovarajuéim planovima i indikacioniny.skicama; ucrtava i izvladi-kartirani detalj; racuna
povriine parcela; izraduje prijavne listove i ostalo vezano za terenski rad: obavija poslove u
postupku. nspostave 1 odrzavarja katastra podzemnih instalacija; vidi i druge posleve u
imovinsko pravnim predimetima, obavlja i druge posiove iz oblasti premjera i katastra, po
nalogu 3efa Qdsjeka, pomoénika Opdéinskog nadelnika i Opéinskog natelnika.

Posebni uslovi za vrienje poslova za poziciju 2:
S8S- 1V stepen, zavriena geodetska $kola, najmanje 1 (jedna) godina radnog staza; poloZen
strudni ispit, poznavanje rada na radunaru i poloZen vozagki ispit B kategorije.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti
Naziv grupe poslova: Stru¢no-operativni

Slozenost poslova: Djelimiéno slozeni

Status izvriioca: Namjedtenik

Pozicija radnog mjesta: Visi referent

Broj izvr$ilaca: jedan

Opis poslova za poziciju 3. Referent za odriavanje premjera — jedan izvrSilac u Sluzbi
za urbanizam geodetske i imovinsko pravne posiove opéine-Maglaj;

Vrii sve poaslove oko premjera i odrzavanja premjera, zemijidta u razliditim vazmjerama; vidi
uskladivanie starog | novog premjera 1 izraduje prijavne listove za zemlji¥nu knjigu; obraduje
podatke sa terena kroz tehnidki elaborat; vr3i potrebna ratunanja, Kattiranja snimljenih terena
na odgovarajuéim planovima i indikacionim skicama; ucriava i izviagi kartirani detalj. ratuna
povesine parcela izraduje prijavae listove i ostalo vezano za terenski rad; gbavija poslove u
postupku uspostave i odrZavanja katastra, pedzemnih. instalacija; vedi- 1 druge poslove u
imovinsko pravnim predmetima; obavlja i druge poslove iz oblasti premjera i katastra, po
nalogit $6fa Odsjeka, pomoénika Opéinskog natelnika | Opcinskog nadelnika.

Uslovi za vrSenje poslova: _
SSS - IV stepen, zavriena. geodetska 3kola, najmanje 6 (3est) mjeseci radnog staZa, poloZen
struéni ispit, poznavanje rada na radunaru i poloZen vozacki ispit B kategorije.

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovrie djelatosti
Naziv grupe poslova: Struéno-operativai

Sio¥enost postova: Djelimicno sloZeni

Status izvriioca: Namjestenik

Pozicija radnog mjesta; Referent

Broj izvrsilaca: (1) jedan

Adresr Fiteshe whica br. 4. 24350 Magly, tel: 432 #65‘.836_‘.,)@:.‘ 432465 817
wwiemaglal ba, E-meil:opeinai@maglal.ba




Opis poslova za peziciju 4. ViSi referent za poslove raseljenih lica, izbjeglica i
povrataika:

Vréi utvrdivanje prava na zdravstvenu zastiti neosiguranih lica (raseliene osobe,starije osobe
preko 65 godina a da nisu ostvarile prave po drugom oesnovu); popurjava prijave
zdravstvenog osiguranja i zdravstvene legitimacije za raseljena lica i starije osobe preko 63
godina koje -nisu. osigurane po drugem osnovu; stara se o povratnicima i pomaze u stvaranju
uslova za odi#iv povratak; ve3i izdavanje kartona raseljenih osoba i vodenje odjave { prijave
raseljenih 0soba, izbjeglica 1 povratnika: vrdi pripremanje dokumentacije i snimanje stanja na
terenu za izgradnju i-obnovu kuéa izbjeglih { raseljenih lica i socijainih studajeva; vi$i vodenje
baza podataka raseljenih osoba i izbjeglica kao i stalno azuriranje; utestvuje u saradnji sa JU
Centar za socijalni po pitanju riefavanja stambenih i drugih problema. socijalno ugrozenih
lica; vr§i saradnju sa humanitarnim, viadinim i neviadinim kao i medunarodnim organizacija;
udestvuje u radi svih komisija po javaim pozivima za odabir kerisnika pomoci u
rekonstrukeiji i povratku; obavija-poslove 1 centru za birac¢ki spisak; obavlia i druge posiove
po nalegu pomoénika Opéinskog natelnika i Opcinskog nadeinika.

Posebni uslovi za vr¥enje poslova za poziciju 2:

SSS - 1V stepen, zavriena gimnazija, upravna, ekonomska ili gradevinska tehnitka Skola,
najmanje (1) jedna godina radneg staa, poloZen strugni ispit, poznavanje rada na rafunaru i
poloZen vozadki ispit B kategorije.

Vista djetatnosti: Dopunski poslovi osnovne dielatnosti
Naziv grupe postova: Administrativno tehnicki
Siozenost poslova: Djelimidno sfozeni

Status izvréioca: Namjestenik.

Pozicija radnog mjesta: Visi referent

Broj izvidilaca: (1) jedan

Opis poslova za poziciju 5. Referent — vatrogasae vozad:

Neposredno udestvuje uakeijama galenja poZara; ufestvuje u provodenju mjera preventivne
zadtite od pozara; vrsi kontrotu ispravnosti svih sredstava, sprava i opreme na vozilu i o tome
vodi pisanu evidenciju; daje prijediog za nabavku goriva i maziva; upravlja i rukuje motornim
vozilom prilikom intervencija; udestvije u pranju i polijevanju ulica, mostova i drugo; obavija
i diuge poslove po nalogu rukovodioea akcijom gadenja poZara, komandira/starjeSine,
zamjenika komandira/starjeine, pomoénika Opéinskog natelnika i Opéinskog nacelnika.
Posebni uslovi za vrienje poslova za poziciju §:

SSS - IIT stepen, najmanje (1) jedna godina radnog staZza, polozen stru€ni ispit za
profesionalnog vatrogasca, poloZen vozacki ispit C kategorije, da je psihofiziéki i zdravstveno
sposoban za vrienje poslova, da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak, te da nije osudivan
za kriviSno djelo protiv Zivota i krivigno djelo protiv imovine. '

Vrsta djelatnosti: Dopunski posiovi osnovne djelatnosti
Naziv grupe peslova: Operativno-tehnigki

Slozenost poslova: Djelimne slozeni

Status izvi§ioca: Namjestenik

Pozicija radnog mjesta: Referent

Broj izvriitaca: (1) jedan

Adresit; Fitgska vilica'be. 4. 74250 Maglayj, tel: 032 465 810, fax: 032463 817
waww.gelaf b, E-niilapéinaifimagie). b



Opis poslovaza poziciju 6. Referent —vatrogasac, serviser-vatrogasnih aparata:

Neposredno ulestvuje u intervencijama gaenja poZzara i drugim. intervencijama; radi i
organizuje rad servisa za servisiranje vatrogasnil sprava I opreme; neposredno je odgovoran
za pravilnost punjenja vatrogasnih aparata 1 pravilnost pregleda tih aparata; vodi evidenciju o
ispravnosti sprava i opreme za servisiranje i predlaze nabavku sprava i opreme za servisiranje;
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca akeijom gaSesija poZara, komandira/starjesine,
zanijenika komandira/starjeSine, pomoénika Opéinskog naelnika i Opéinskog nadelnika.

Posebni uslovi za vr¥enje poslova za poZiciju 6:-

SSS — IV ili HI stepen, srednja Skola tehnitkog smiera ili druga srednja $kola'najmanje (1)
jedna godina radnog staZa, poloZen strudni ispit za ptrofesionalnog’ vatrogasca, polozen
vozatki ispit B kategorije, da je psihofizidki i zdravstveno sposoban za vrSenje poslova, da se
protiv njega ne vodi krivini postupak, te da nije osudivan za krivi¢no djeto protiv Zivota i
krivigno dielo protiv imovine,

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelamosti
Naziv grupe poslova: Operativno-tehnicki '
Slozenost poslova: Dieliméne slozeni

Status izvriioca: Namjedtenik

Pozicija radnog mjesta, namjestenik

Broj izvriilaca: 1 (jedan)

Uz prijavu na oglas, kandidati moraju priloZiti sljedecu dokumentaciju, original ili
ovjerene fotokopije:

- Uvjerenje o drzavijanstvu BiH (ne starije od § mjeseci od dana izdavanja)

- Izvod iz matiéne knjige rodenih,

- Ovjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa
nije otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kejem
nivou viasti u Federaciji, odnosno v Bosni i Hercegovini,

- Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbama &lana IX1. Ustava Bosnet Hercegovine

- Dokaz o radnom stazu,

~ Dokaz o poloZenom strudnoim ispitu za namjeitenike u organima drZavne sluzbe
(pozicija 1,2.3.14.},

- Deokaz o poloZenom strucnom ispitu radnika koji rade na poslevima geodetske
djelatnosti (pozicija 2. 1 3.),

- Dokaz o poznavanja rada na raunaru (pozicija 1.2. 3 i.4.),

- Dokaz o poloZenom struénom ispitu za profesionalnoeg vatrogasca (pozicija 5.1 6.),

- Dokaz o poloZenom vozatkom ispitu B kategorije (pozicija 1.2.3 .4, 1.6.),

- Dokaz o poloZenom vozatkom ispitu C kategorije: {pozicija 3.),

- Dokaz da se ne vodi keiviéni postupak; te da nije osudivan za kriviéno djelo protiv
#ivota i krividno djelo pretiv imovine (pozicija 5. 1 6,); po &lanu 97. (2) ¢) Zakona o
zadtiti od poZard i vatrogastvu (,,SluZbene novine ZE-Do kantona®, broj: 5/11},

- Dokaz o statusu namjedtenika (potvrda, uvjerenje i sl) da je Kandidat u radnom
odnosu na poslovima namjestenika 1 organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti
1 Federaciji BiH v vrijeme objavljivanja internog oglasa.

Adresa: Vite§ka nhica br. 4, 74231 Mag&;’;‘; taf 332 465 840, fax: 032463 817
swww.nagla.bo, E-mpil:opethati@imaglal ba



Izabrani kandidati ée biti duzni dostaviit dokaz o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na
rad.

- Svaki kandidat je duan uz prijavu dostaviti i izjavu da daje izriCitu saglasnost Opdini
Maglaj, za obradu njegovih- lignih i posebnih podataka sadrzanim u dostavljenqj
dokumentaciji uz prijavu na interni oglas, u svrhu ina naéin obrade li€nih podataka na
osnav. zakona ili drugog propisa,.a u skladu sa Zakonom o zatiti liénih podataka.

Napomena za kandidate:

- 'pod radiim staZom, podrazumijeva se radni staZ nakon stelene srednje skolske spreme
{zaviiene odgovarajuée srednje $kole), odgovarajuceg stepena, na poslovima srednje
strune spreme, s tim da.se uradni staz tacuna i pripravnitki staZ, te staZ ostvaren kroz
struéno 'osposobljavarije bez zasnivanja radnog odnosa obavljen u skladu sa zakonom, na
poslovima srednje struéne spreme kako je to propisano Elanom 19. Uredbe o dopunskim
poslavima -osiovhe djelatnosti 1 poslovima pomoéne dielatosti iz nadleznosti organa
drzavne sluzbe koje obavijaju namjedtenici (,,SluZbene novine Federacije BiH®, br. 69/05,
29/06 1 65/20);

- u radni staz iz prethodne alineje, raduna se i radoi staZ ostvaren na poslovima vifeg nivoa
tkolske odnosno struéne spreme u odndsu na na navedeni nivo i vrstu gkolske odnosno
strune spreme, koja sé-frazi Pravilnikom o unutradnjaj organizaciji;

- namjeStenik srednje struéne spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ drzavne
sluzbe ima potreban radni staZ, a nije poloZio struéni ispif, moze se primiti u radni odnos,
ali je obavezan taj ispit poloZiti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni
odnos {pozicija 1.2.3. 14.), odrosno u roku od godinu dana od dana prijema u radni odnos
(pozicija 5.16.);

- u skladu sa dlanom 31. Pravilnika e sadrzaju i nadinu polaganja strutnog ispita
nanije§tenika u organima driavne siuzbe u Fedéraciji Bosne i Hercégovine {..Sluzbene
novine Federacije BiH®, br, 75/05, 46/15 i 7/19), osoba koja kenkuride ili se nalazi na
radnom mjestu na kojem se obavljaju dopunski poslovi osnovie djelatnosti iz nadieZnosti
organa drzape sluzbe i koja nije poloZila strutni ispit za namjeStenike, a koja je u
meduvremenu poloZila ispit-opéeég znanja pred Agencijom za drzavnu shuzbu Federacije
Bosne i Hercegovine ¢ skladu sa odredbama Uredbe o uslovima, naginu i programu za
polaganje ispita opéeg znanja i strunog ispita za kandidate za drzavnu shiZzbu u Federaciji
Bosue i Hercegovine {;:Stuzbene novine Federacije Bild, br. 69/06, 78/06 i 63/08),
oslobodena je obaveza polaganja strudnog ispita,

- sa kandidatima koji budu ispunjavali sve opée i posebne uslove za navedena radna mjesta,
obavit ¢e se intervju u vide usmenog razgovora u toku kojeg ée se kandidati detajnije
upoznati sa poslovima radnog-mjesta na kaje se prijavljuju.

Pravo prijave na oglas imajg namjeStenici iz organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti
Federacije Bosine i Hercegovine.
Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti n yazmatranje,

Oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavijivanja na web stranici Op¢ine Maglaj.
potev od 26.08.2025. godine, kada bi ovaj lnterni oglas irebao biti objavljen na oglasnim
tablama svih organa dizavne sluzbe.

Adrese: Viteska wlica br. 4, 74250 Maglaj, tel: 032 463 810, fox: 032 465 817
wvine, maglal. b, E-mailogeindf@maglay. ba



Prijave sa kratkom biografijom, kontakt telefonom i dokazima o ispunjavanju uvjeta iz
oglasa potrebno je dosaviti licno na protokol Op¢ine Maglaj ili putem poste preporuceno,
sa naznakom na koju poziciju se kandidat prijavljuje, na adresu:

Op¢cina Maglaj
ViteSka ulica broj 4.
74250 Maglaj
INTERNI OGLAS
Komisija za provodenje Internog oglasa za popunu upraznjenih radnih mjesta u
Opéini Maglaj
- NE OTVARAJ -

477417

OPCINSK] NACE?NIK
b
Mard Sul_mliovié

Adresa: Viteska ulica br, 4, 74250 Maglaj, tel: 032 465 810, fax: 032 465 817
www.maglaj.ba, E-mail:opcina@maglaj.ba






